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DESCRIPCION

Las funciones asistenciales, administrativas e siyativas de los profesionales del area

penitenciaria hacen imprescindible la disposicitianejo y tratamiento de la informacion.
informética aplicada al @mbito penal permite wiliza tecnologia para gestionar de mar
eficiente y eficaz grandes volimenes de datos ernrEcion derivada de cualquier tared
procedimiento propio de este entorno.

Los objetivos generales de la materia son quausirab:

» Contextualice el uso de tecnologias de la infororaein el @mbito de la Ejecucion de
Penal

» Opere con sistemas de informacion de envio y deegeomiento de datos.

* Se concientice sobre la importancia del uso reggmesde las tecnologias de
informacion identificando las fortalezas y amenagae de la organizacion derivan
partir de las rutinas de trabajo

* Logre integrar los contenidos de la materia acttal los contenidos de la mate
Informatica y Nuevas Tecnologias | a fin de alcanmea vision global de la temati
abordada en ambas asignaturas

Los objetivos especificos de la materia son quduahno:
» Obtenga conocimientos y competencias sobre lacaaplnes de correo electréni
diferenciando las opciones de herramientas webaptieativos clientes de escritorio
» Adquiera conocimientos que le permitan utilizarilfdades provistas por un sistema
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» Refuerce y amplie conocimientos sobre la Segufidfadmatica con énfasis en el cifrado

de datos y la seguridad en el envio/recepcion ties @etravés de correo electrénico

» Adquiera habilidades en el manejo de planillasutélpara que pueda lograr la creacipn,

visualizacion, modificacién y manipulacion eficierde datos

» Adquiera habilidades en la creacion y edicién défigps de datos de alta calidad

procesados a través de planillas de célculo teegdedaplicativos especificos de plani

las

de célculo como embebiendo la informacién en doctioseelaborados con un procesagdor

de texto

» Adquiera habilidades para la inter operatividadreeqianillas de célculo, documentos

creados con procesadores de texto y aplicativesieo electrénico

METODOLOGIA DE ENSENANZA

Considerando los contenidos de las asignaturdsayana division estricta entre la teo
y la practica. La carga horaria semanal es de @itmdds en una clase. Por una parte, se de
parte del tiempo lectivo a introducir conceptodustiar con ejemplos practicos las diferer
herramientas propuestas. Por otra parte los alumasoglven trabajos practicos directaments
la computadora, realizando consultas y evacuandasdaon el profesor. De este modo, e
primera parte se utiliza un enfoque mas expositiven la segunda los alumnos particiy
activamente. La expectativa es que los estudiamestruyan sus propias soluciones y adqui
autonomia a medida que avanza el cursado. Casda fifaliza con una puesta en comun
donde los alumnos comparten con sus compafieresdaicion de las consignas pertinentes g
clase con el cierre final de la intervencion deffgsor
Al final de cada mddulo se utilizara una clase gaponer ejercicios de cierre y extension
combinen y contengan a los contenidos del méduoklifiado. Este tipo de practica fijara en
alumnos los contenidos mas relevantes y complegjasada maddulo.
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MECANISMOS DE EVALUACION

La evaluacion consiste de 1 examen parcial obligatcon su correspondiente exan
recuperatorio. Tanto el parcial como el recupei@toontaran con una parte teodrica de pregu
de tipo “Verdadero y Falso” para el alumno demuestr competencia respecto de los conten
de la materia; y una parte practica en donde lommbs deberan demostrar su compete
procedimental para resolver ejercicios en una ctéadaoua que reflejen la adquisicion de
contenidos de la materia.

Aquellos que realicen una cursada sobresalientéapatceder a un sistema de promocion @
materia. Los que cursen teniendo que rendir el eramcuperatorio deberan mas tarde rend
examen final de la materia, en el momento que hsideren apropiado.
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PROGRAMA SINTETICO

1. Correo electrénico.
2. Planillas de Calculo.

3. Seguridad Informética. Seguridad en el envio de imfmacion a través de correo
electronico

PROGRAMA ANALITICO

1. Correo electrénico.
Caso de estudio general: aplicativo web Gmail danipresa Google.
Caso de estudio de cliente de correo electréniatip@k 2010

Correo electrénico como servicio de Internet. Cotaey uso del correo electrénico. Creacior
una cuenta de correo electronico. Direccion de ecorelectronico y su formato. Corr
electronico pago y gratuito, concepto de proveeldocorreo electronico. Creacion, redaccio
modificacion de mensajes. Opciones para enviopog@e y contestacion de mensajes. Envi
recepcion de documentos adjuntos, metodologialyigm@tica usual. Organizacion de mensa
Carpetas. Organizacion de la Agenda de Contactwse@ electronico via web versus aplicat
cliente de escritorio para correo electronico. Carapion, ventajas y desventajas de cada ung

2. Planillas de calculo.
Caso de estudio: Microsoft Excel, versién 2010
Caso de Estudio para embebido de graficos: Mictdofd for Windows, version 2010

Planillas de célculo. Conceptos basicos. Re cakwtiomatico. Libros de Trabajo. Tipos de lib
de Trabajo. Elementos béasicos de un Libro de Tealtzeacion, manejo y formateo de Libros
Trabajo. Hojas. Creacion, manejo y formateo de sidf@stafia de Datos. Ingreso de datos. T
de datos. Rangos de datos. Autocompletado de daiownateo de datos. Errores en el ingres
datos. Operaciones. Férmulas. Referencias absojuteslativas. Orden de Precedencia
Operaciones. Pestafia de Funciones. Funciones $§saaanzadas. Eleccion y/u ordenamig
de datos de una lista o rango. Orden y Filtros atesd Filtros simples. Filtros numéricos,

fechas y de texto. Filtros avanzados. Uso combikediitros. Procesamiento avanzado de da
Celdas de tipos de datos especiales y su tratammiEntmato condicional. Graficos. Tipos

graficos. Elementos de un grafico. Creacion y maaipon de gréficos. Formato de elementos
un grafico. Exportacion de gréaficos a documentasédds con procesador de texto. Modificac
interactiva de graficos embebidos en documentcexi®.t Modificacion desde el documento
texto y desde la planilla de célculo original.

3. Seguridad Informatica. Seguridad en el envio de iofmacion a través de correo
electronico

Seguridad Informatica. Seguridad en el envio y peidm de informacién. Buenas practic
Proteccion de informacion. Criptografia de datosné@ptos de criptografia. Elemen
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involucrados. Texto plano y criptograma. Concepoegal de algoritmo de cifrado. Clave

de

cifrado. Criptografia simétrica. Criptografia asirie®@ o de clave publica. Criptografia cpn

umbral. Criptografia basada en identidad. Criptidgrhasada en certificados. Criptografia

de

clave aislada. Criptografia de datos aplicada atecoelectronico. Encriptacion de correos
electronicos. Cifrado de datos. Claves de cifragldipas y privadas. Protocolo estandar Privacy
Guard Protocol o PGP. Cifrado de datos de correctrénico basados en GPG. Protocolo
estandar Advanced Encryption Standard o AES. Qifdel datos de correo electronico basados

en AES. Correo electronico SPAM y su manejo. Caslate correo electrénico y su man
seguro.
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* Material de la materia disponible en formato figioen formato digital a través de pag
web del Dpto. de Ciencias e |Ingenieria de la Coagioh DCIC:
http://www.cs.uns.edu.ar

* Ayuda en linea de Gmail de Google. Disponible
https://support.google.com/mail/?hl=es#topic=333414

» Pierce, John. El libro de Microsoft Office 2007.aa Multimedia. 2008.

e Tutoriales de Productos de Microsoft Office dispdes en la WWW
http://office.microsoft.com/es-es/products/

» Tutorial de Microsoft Excel disponible en la WWWicrosoft Excel 2010 Basico.
Manual del Usuariodesarrollado por la Direccion General de Inforggate la Direccion
de Capacitacion en Tl perteneciente al Conseja dadicatura Federal- Secretaria
Ejecutiva de Obra, Recursos Materiales y ServiGeserales del Poder Judicial de
México. Disponible en
http://www.campus.cjf.gob.mx/campuscjf/manual/MdixaelBasico2010.pdf
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